Procedury postepowania kryzysowego pedagogicznych

| niepedagogicznych pracownikéw Zespolu Szkél w Marzeninie.

Ogoblne zasady postepowania

Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem ucznia, powinno by¢
prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa
psychofizycznego ucznia, ktérego sytuacja dotyczy oraz innych osob
uczestniczgcych w zdarzeniu.

Uczen i jego rodzice majg prawo do petnej informacji o sytuacji i podjetych przez
szkote dziataniach ich dotyczgcych.

Osobg odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia jest Dyrektor
szkoty.

Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest Rzecznik
Praw Ucznia.

Uczniowie wykraczajgcy poza normy i zasady zachowania akceptowane w szkole
ponoszg sankcje przewidziane w statucie szkoty.

Kazde spotkanie z rodzicem powinno by¢ zapisane przez wychowawce w dzienniku
lekcyjnym i podpisane przez rodzica.

Z kazdego zdarzenia stanowigcego zagrozenie powinna by¢ sporzgdzona notatka
stuzbowa, ktorg sporzgdza osoba interweniujgca. Dokumenty te powinny byé
przechowywane w teczce wychowawcy, bgdz w gabinecie pedagoga jesli to on
sporzgdza notatke.

Osoba interweniujgca jest to pracownik szkoty, ktory jako pierwszy byt Swiadkiem
badz uczestnikiem danego zdarzenia.

O obowigzujgcych procedurach wychowawcy informujg rodzicow na spotkaniach

Z rodzicami. Rodzice dokumentujg fakt zapoznania sie z procedurami poprzez
ztozenie podpisow w dokumentacji szkoty (dziennik lekcyjny).

Powyzsze procedury sg dostepne w sekretariacie szkoty, gabinecie pedagoga oraz
sg opublikowane w serwisie internetowym szkoty.

Procedury zostaty opracowane w celu zwiekszenia bezpieczenstwa w naszej szkole,
a takze po to, aby ksztattowac¢ odpowiednie postawy ucznia.



Procedury dotycza:

1. Nieobecnos$ci ucznia w szkole

2. Nieobecnosci rodzicow ucznia (w sytuaciji opuszczenia na diuzej niz miesigc
miejsca zamieszkania)

3. Agresiji stownej i fizycznej ucznia

4. Ujawnienia cyberprzemocy

5. Agresywnych zachowan pracownika szkoty wobec ucznia

6. Naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty

7. Falszerstwa

8. Kradziezy i dewastacji mienia szkolnego i cudzej wtasnosci.

9. Posiadania przez uczniéw przedmiotéw niedozwolonych (stanowigcych

zagrozenie dla zdrowia lub zycia) na terenie szkoty.

10. Uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen multimedialnych

zakldcajacych przebieqg lekcii

11.Podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub innych srodkow

odurzajacych.

12.Znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajacej wygladem narkotyk

13.Podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajgce

narkotyk.
14. Stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

15. Przemocy domowej

16.Uczennicy w cigzy

17.Epizodu psychotycznego ucznia

18.Zamachu samobodjczego ucznia

19.Dziecka, ktére zgtasza zte samopoczucie

20.Osoby obcej na terenie szkoty




1. Nieobecnhosé ucznia w szkole

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. Z 1996 r. Nr 67,
poz. 329 z pbzniejszymi zmianami). Rozporzgdzenie Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 19 kwietnia 1999 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.
U. z1999r. Nr 41, poz. 44).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w
sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot
(Dz. U. z2001 r. Nr 61, poz. 624 z pézniejszymi zmianami).

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2001 r. w
sprawie warunkow i trybu przyjmowania uczniéow do publicznych przedszkoli i
szkot oraz przechodzenia z jednego typu szkét do innych (Dz. U. z 2001 r. Nr
97, poz. 1054 z pdzniejszymi zmianami).

4. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 pazdziernika 2001 r. w
sprawie przyjmowania osob nie bedgcych obywatelami polskimi do
publicznych przedszkoli, szkot, zakltaddw ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z
2001 r. Nr 131, poz. 1459).

Procedury obowigzujgce ucznia.

1. Kazdy uczeh ma obowigzek dostarczy¢ wychowawcy usprawiedliwienie w
dniu powrotu do szkoty lub na najblizszej godzinie wychowawczej.

2. Jezeli w ciggu tygodnia od powrotu do szkoty uczen nie dostarczy
usprawiedliwienia, godziny zostajg nieusprawiedliwione.

3. Jezeli uczen nie przychodzi na poczatkowe lekcje lub ma by¢ zwolniony z
lekcji koncowych, w tym samym dniu dostarcza wychowawcy (lub
nauczycielowi, z ktérym ma lekcje) zwolnienie od rodzica bgdz prawnego
opiekuna. W przeciwnym wypadku godziny te bedg nieusprawiedliwione.

4. Uczniow obowigzuje bezwzgledny zakaz opuszczania terenu szkolnego w

czasie cyklu zajec.



5. W sytuacji ztego samopoczucia uczen zgtasza sie do gabinetu pielegniarki lub
sekretariatu. Opuszczenie szkoty przez ucznia moze nastgpi¢ jedynie pod
opiekg rodzicéw, po uprzednim zawiadomieniu wychowawcy bgdz
nauczyciela.

6. Uczniowie zwolnieni z lekcji wychowania fizycznego majg obowigzek
przebywania, podczas tych zajeé, pod opiekg nauczyciela przedmiotu. Jezeli
lekcja wychowania fizycznego jest na pierwszej lub ostatniej godzinie, uczen
moze by¢ na niej nieobecny na prosbe rodzicow badz prawnych opiekunow
ztozong na pismie.

7. Jezeli zajecia wychowania fizycznego odbywac sie bedg poza terenem szkoty,
uczniowie nie ¢wiczacy (usprawiedliwieni przez rodzicéw bgdz prawnych
opiekunéw ze wzgledu na chorobe) majg obowigzek przebywania podczas
tych zaje¢ w bibliotece szkolnej, na zajeciach z inng klasg w s$wietlicy lub pod
opiekg pedagoga szkolnego.

8. Uczen, ktéry ma nieobecnosci nieusprawiedliwione zostaje wezwany wraz z
rodzicami na rozmowe do wychowawcy, przeprowadzang w obecnosci
pedagoga i dyrektora szkoty. Uczen, podpisuje zobowigzanie do regularnego
uczeszczania do szkoty.

9. W przypadku powtarzajgcych sie nadal nieobecnosci nieusprawiedliwionych,
dyrektor kieruje pismo do Il Wydziatu Sgdu Rodziny i Nieletnich we Wrzesni

z prosbg o interwencje.

Procedury obowigzujgce nauczycieli.

1. Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawca zapoznaje uczniow bgdz
przypomina procedury obowigzujgce w przypadku nieobecnosci w szkole.

2. Wychowawcy klas na pierwszym zebraniu w kazdym roku szkolnym
przypominajg (zapoznajg) w/w procedury rodzicom. Rodzice potwierdzajg fakt
zapoznania sie z procedurami, poprzez ztozenie w dzienniku podpisu, ktory
potwierdza obecnos¢ na zebraniu, na ktérym to zagadnienie byto omawiane.

3. Wychowawca egzekwuje od uczniow usprawiedliwienia, w dniu ich powrotu do
szkoty lub na najblizszej godzinie wychowawczej.

4. Jezeli uczen nie dostarczy usprawiedliwienia w w/w terminie, wychowawca

kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami.



5. Nauczyciel odbierajgcy informacje o nieobecnosci dziecka w szkole
powiadamia wychowawce danej klasy.

6. Nauczyciel zwalniajgcy ucznia z lekcji podpisuje zgode na opuszczenie szkoty
na zwolnieniu rodzicow oraz zaznacza w dzienniku lekcyjnym godziny, z
ktérych zwolnit ucznia, wpisujgc "zw".

7. Uczen, ktéry ma duzg ilos¢ nieobecnosci nieusprawiedliwionych zostaje
wezwany wraz z rodzicami na rozmowe do wychowawcy, przeprowadzong w
obecnosci pedagoga i dyrektora szkoty. Wychowawca przygotowuje kontrakt
zobowigzujgcy ucznia do regularnego uczeszczania na zajecia szkolne, a
rodzicow do posytania dziecka do szkoty.

8. W przypadku powtarzajgcych sie nadal nieobecnosci nieusprawiedliwionych
lub usprawiedliwionych wytgcznie przez rodzica, dyrektor kieruje pismo do Il

Wydziatu Sgdu Rodziny i Nieletnich we Wrzesni z prosbg o interwencije.

Procedury obowigzujgce rodzicow.

1. Rodzice majg obowigzek dopilnowac, by dziecko regularnie uczeszczato na
zajecia szkolne i dbac o to, by dziecko nie opuszczato lekcji bez waznej
przyczyny.

2. Rodzice sg zobowigzani do terminowego - w dniu powrotu dziecka do szkoty
lub na pierwszej godzinie wychowawczej - usprawiedliwiania nieobecnosci
dziecka w szkole.

3. W przypadku stwierdzenia u ucznia wagarow lub notorycznych spéznien
rodzice majg obowigzek utrzymywania systematycznych kontaktow z
wychowawcg lub pedagogiem szkolnym oraz przestrzegania podjetych
wspolnie ustalen.

4. W przypadku otrzymania informacji od wychowawcy dotyczgcych
nieobecnosci badz spdznien, rodzic ma obowigzek zgtosi¢ sie na rozmowe
wyjasniajgcg z wychowawcg, pedagogiem i dyrektorem szkoty. Rodzic wraz z
dzieckiem podpisujg zobowigzanie do systematycznej realizacji obowigzku
szkolnego.

5. W przypadku powtarzania sie nadal licznych nieobecnosci usprawiedliwianych

wytgcznie przez rodzica lub nieusprawiedliwionych, dyrektor szkoty kieruje
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pismo do Il Wydziatu Sgdu Rodziny i Nieletnich we Wrzesni z prosbg o

interwencje.

2. Nieobecnos¢ rodzicow ucznia (w sytuacji opuszczenia na

dluzej niz miesiac miejsca zamieszkania)

. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajgcy miejsce zamieszkania
powinni przekazac dyrekcji szkoty informacje o osobie, ktorej powierzajg
petnienie opieki nad dzieckiem. Informacja powinna mie¢ forme pisemng i
zostac ztozona w sekretariacie szkoty.

. Wychowawca klasy, ktory otrzymat informacje o nieobecnosci rodzicéw lub
prawnych opiekunow ucznia zobowigzany jest przekazac jg dyrektorowi
szkoty.

. Dyrektor i pedagog zgtasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby
dorostej do Il Wydziatu Sgdu Rodziny i Nieletnich we Wrzeéni z prosbag

o interwencje.

3. Zachowania agresywne ze strony uczniow (wyzwiska,

szarpanie, uderzenia, zniszczenie mienia szkoty, itp.)

. Nauczyciel, ktory jest Swiadkiem zdarzenia, zdecydowanie i stanowczo, nie
wdajgc sie w dyskusje, podejmuje probe przerwania negatywnych zachowan
sprawcy wobec ofiary.

. Ustala granice: nie dopuszcza do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujgce;.

. Wzywa wychowawce, w razie nieobecnosci powiadamia dyrekcje, pedagoga,
rodzicow i/lub Policje.

. Podejmuje prébe mediacji miedzy stronami konfliktu - w sytuacji wyjgtkowo
trudnej role mediatora przejmuje pedagog szkolny.

. Konsekwencjg zachowania agresywnego jest obnizenie oceny z zachowania



4.

Cvyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii

informacyjnych i komunikacyjnych.

Podstawa prawna:

NoogsrwDdE

Konstytucja RP Art. 47.

Konwencja o Prawach Dziecka Art. 8. Art. 16. ; Art. 19.
Kodeks Cywilny Art. 23. Art. 24. & 1,2,3.

Kodeks Karny Art. 212 & 1,2, 3,4 ; Art216 & 1, 2, 3,4, 5;
Art. 267 & 1,2, 3,4; Art. 268 a.& 1, 2, 3;

Art. 190. &1,2 ; Art 191. & 1,2

Kodeks Wykroczen Art. 141. ; Art 107

Sytuacje cyberprzemocy:

PRZEMOC WERBALNA W SIECI — wulgarne wyzywanie, ponizanie,
osSmieszanie, straszenie, szantaz.

REJESTROWANIE FILMOW | ZDJEC WBREW WOLI DZIECKA
PUBLIKOWANIE W SIECI FILMOW , ZDJEC | INFORMACJI
OSMIESZAJACYCH DZIECKO.

PODSZYWANIE SIE W SIECI POD DZIECKO

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢ z

réznych zrodet. Osobg zgtaszajgca fakt moze by¢ poszkodowany uczen, jego

rodzice, inni uczniowie, Swiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

Niezaleznie od tego, kto zgtasza przypadek, procedura interwencyjna powinna

obejmowacd:

udzielenie wsparcia ofierze przemocy

zabezpieczenie dowoddw i ustalenie okolicznosci zdarzenia



e wyciggniecie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang

postawy ucznia
Ustalenie okolicznosci zdarzenia

1. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel przekazuje informacje wychowawcy
klasy, ktory informuje o zajsciu pedagoga szkolnego i dyrektora.

2. Pedagog szkolny i dyrektor wspodlnie z wychowawcg powinni dokonac¢ analizy
zdarzenia i zaplanowac dalsze postepowanie.

3. Nalezy ustali¢ okolicznosci zdarzenia i ewentualnych sSwiadkow.

4. W procedurze interwencyjnej bierze tez udziat nauczyciel informatyki,
szczegolnie na etapie zabezpieczania dowodow i ustalania tozsamosci
sprawcy.

5. W przypadku ztamania prawa np. grozby karalne, propozycje seksualne,
publikowanie nielegalnych tresci itp. ) nalezy bezwzglednie

skontaktowac sie z policja. Zgtoszenia dokonuje dyrektor szkofy.
Procedura reagowania wobec sprawcy cyberprzemocy

1. Gdy sprawca jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny powinien

podjaé nastepujgce dziatania:

e Przeprowadza rozmowe z uczniem - sprawcg przemocy

e Celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zajscia. Wspolne

zastanowienie sie nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji.

o Sprawca powinien otrzymac¢ jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze
szkota nie akceptuje zadnych form przemocy.

o Nalezy oméwi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac o
konsekwencjach, ktére zostang wobec niego zastosowane.

o Sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego
dziatania i usuniecia z sieci szkodliwych materiatow.

o Waznym elementem rozmowy jest okreslenie sposobow
zadosc¢uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

o Jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniow, nalezy

rozmawiac¢ z kazdym osobno, zaczynajgc od lidera grupy.
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« Nie nalezy konfrontowac¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy !

« Powiadomienie rodzicow sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka.

o Rodzice zostajg powiadomieni o przebiegu zdarzenia i zapoznani z
materiatami dowodowymi, a takze decyzjg w sprawie dalszego
postepowania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych
wobec dziecka.

o Dalsza wspotpraca z rodzicami powinna sie odbywac¢ na podstawie
kontraktu profilaktycznego, ktéry obejmuje zobowigzania ucznia,
rodzicow i przedstawiciela szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania

przyjetych wymagan i terminy realizacji zadan zawartych w umowie.

o Jesli rodzice sprawcy odmawiajg wspofpracy lub nie stawiajg sie do
szkoly, a uczen nie zaniechaf dotychczasowego postepowania dyrektor
szkofy powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegdlnie jesli
istniejg inne przejawy demoralizacji dziecka.

« Objecie sprawcy opiekg psychologiczno - pedagogiczng.

o Praca z uczniem powinna zmierza¢ w kierunku pomocy w
zrozumieniu konsekwencji swojego zachowania, w zmianie
postawy i zachowania, w tym sposobu z korzystania z nowych
technologii.

o W uzasadnionym przypadku mozna w toku interwenc;ji
zaproponowac uczniowi ( za zgoda rodzicow ) skierowanie do

specjalisty, na terapie.



Zastosowanie srodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy.

1. Nalezy pamietac, ze celem sankcji wobec sprawcy jest:

« zatrzymanie przemocy i zapewnienie poczucia bezpieczenstwa
poszkodowanemu uczniowi;

o wzbudzenie refleksji na temat swojego zachowania, zrozumienie wyrzgdzonej
krzywdy i powstrzymanie przed podobnym zachowaniem w przysztosci;

e pokazanie spotecznosci szkolnej, ze cyberprzemoc nie bedzie tolerowana i ze

szkofa jest w stanie efektywnie zareagowac w tego rodzaju sytuaciji.

2. Podejmujgc decyzje o rodzaju kary, nalezy wzig¢ pod uwage:

e rozmiar i range szkody — czy materiat zostat upubliczniony w sposoéb
pozwalajgcy na dotarcie do niego wielu osobom, okresla to rozmiar
upokorzenia, jakiego doznaje ofiara.

« Czas trwania przesladowania — czy byto to dlugotrwate dziatanie, czy
pojedynczy incydent;

o sSwiadomosc¢ popetnianego czynu — czy dziatanie byto zaplanowane, a
sprawca byt swiadomy, ze wyrzgdza krzywde; jak wiele wysitku wtozyt w
ukrycie swojej tozsamosci.

« Motywacje sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest
dziataniem odwetowym w odpowiedzi na uprzednio doznawane
przesladowanie.

« Rodzaj rozpowszechnianego materiatu.
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Reagowanie wobec ofiary cyberprzemocy.

1. Udzielenie wsparcia psychiczneqo.

o Nalezy zapewni¢ ucznia, ze dobrze zrobit méwigc o tym, co sie stato.

o Nalezy powiedzieé, ze nikt nie ma prawa tak go traktowac

o Nalezy zapewni¢ ucznia, ze szkota nie toleruje zadnej formy przemocy i
ze postarasz sie mu pomoc, uruchamiajgc odpowiednie procedury
interwencyjne.

o Nalezy by¢ uwaznym na przejawy uczu¢ dziecka — zazenowanie,

skrepowanie, wstyd, lek, przerazenie, smutek, poczucie winy.

2. Udzielenie porady

o Nalezy poradzi¢ uczniowi, aby nie utrzymywat kontaktu ze sprawcg , nie
odpowiadat na maile, telefony.

o Powinien zachowa¢ dowody w postaci e-maili, SMS-6w, MMS-6w,
zdjec,

o filméw i przedstawit je osobie dorostej

o Rozwazy¢ zmiane swoich danych w komunikatorach, zmiane adresu e-
mail, numeru telefonu komérkowego.

o Jesli korzysta z komunikatora, to ustawit go tak, aby nikt z spoza listy

kontaktow nie mogt sie z nim potgczyc.

3. Stosowanie monitoringu.

Po zakonczeniu interwencji nalezy sprawdzac, czy wobec ucznia nie sg
stosowane dalsze zachowania przemocowe, bgdz odwetowe ze strony

sprawcy.
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Dziatania wobec swiadkéw zgtaszajacych zdarzenie.

1. Osoba, ktérej uczen zaufat, informujgc o fakcie jakiejkolwiek przemocy, ma
obowigzek postepowac tak, aby swoim zachowaniem i dziataniem nie narazi¢
osoby zgtaszajgcej problem.

2. Niedopuszczalne jest konfrontowanie swiadka ze sprawca, jako metody
wyjasniania sprawy!

3. Nalezy mie¢ na uwadze bezpieczenstwo ucznia i nie naraza¢ go na odwet ze
strony agresora.

4. Nie nalezy upublicznia¢ jego udziatu w sprawie.

Sporzadzanie dokumentacji z zajscia.

1. Notatke o zajsciu sporzadza pedagog szkolny: z rozmow ze sprawca,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument
powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy, personalia 0sob biorgcych w nigj
udziat i opis ustalonego przebiegu zdarzen.

2. Jezeli rozmowa przebiegata w obecnosci $wiadka ( np. wychowawcy ),
powinien on podpisac¢ notatke po jej sporzgdzeniu.

3. Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez

wigczy¢ do dokumentacji pedagogicznej ( wydruki, opis itp. )
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5. Agresywne zachowania pracownika szkoly wobec ucznia. (wyzwiska,

szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia - z

wyjatkiem przedmiotow niedozwolonych, itp.)

1. Na wniosek ucznia lub pracownika szkoty lub rodzica, dyrektor szkoty
przeprowadza niezwtocznie postepowanie wyjasniajgce ze stronami konfliktu.

2. W przypadku potwierdzenia sie zarzutdow nastepuje podjecie przez dyrektora
szkoty postepowania dyscyplinarnego wobec pracownika - powiadomienie

odpowiednich organow.

6. Naruszenie nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty.

(obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek,

rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu

nalezaceqo do nauczyciela lub pracownika szkoty, itp.)

. Nauczyciel bgdz pracownik, ktérego sytuacja dotyczy, powiadamia o zdarzeniu
wychowawce (a w przypadku nieobecnosci pedagoga i dyrektora).
. W sytuacji powaznego naruszenia poczucia bezpieczenstwa wychowawca

wzywa rodzicow i kuratora sgdowego (jezeli uczen jest pod jego opiekg).

3. Wychowawca sporzgdza notatke stuzbowg ze zdarzenia.

4. Konsekwencjg jest obnizenie oceny z zachowania.

5. W sytuacji szczegolnej dyrektor i pedagog wysytajg pismo do Il Wydziatu Sadu

Rodziny i Nieletnich we Wrze$ni z prosbg o interwencje.
. Oprocz wszczetych procedur prawnych, wychowawca wyznacza rodzaj

zadoscuczynienia (np. prace spoteczng).
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7. Falszerstwa

Sytuacje fatszerstwa w szkole:

1. Dokonywanie wpiséw do dziennikdw lekcyjnych (wpisywanie,
poprawianie, usuwane ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci);

2. Przedstawianie fatszywych zwolnienh i usprawiedliwien od rodzicéw;

3. Podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich;

4. Podktadanie prac innych uczniow jako wlasnych oraz udowodnione
przez nauczyciela scigganie;

5. Inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach

sportowych, wycieczce, itp.).

Procedura postepowania.

1. W wypadku stwierdzenia fatszerstwa osoba, ktora byta swiadkiem bgdz ma
dowody obcigzajgce danego ucznia przekazuje te informacje wychowawcy
klasy.

2. Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia o zaistniatej sytuacji.

3. Wychowawca w obecnos$ci pedagoga przeprowadza spotkanie z uczniem i
jego rodzicami celem wyjasnienia powodow fatszerstwa,

4. Uczestnicy spotkania podejmujg decyzje, o dalszym postepowaniu i 0
konsekwencjach jakie musi ponie$¢ uczen.

5. W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji fatszerstw, dyrektor i pedagog
wysytajg pismo do Il Wydziatu Sgdu Rodziny i Nieletnich we Wrzesni z

prosbg o interwencje.
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8. Kradziez i dewastacja mienia szkolnego i cudzej wlasnosci.

1. W przypadku zgtoszenia kradziezy lub dewastacji mienia szkolnego o fakcie
bezzwtocznie powiadamiany jest wychowawca (w przypadku nieobecnosci
pedagog bgdz dyrektor).

2. W sytuacji braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, osoba
interweniujgca (przy wsparciu pedagoga) przeprowadza rozmowe ze
wszystkimi osobami moggcymi sie znajdowac w miejscu zdarzenia w celu
ustalenie sprawcy/sprawcow.

3. W przypadku duzej szkody, kiedy nie mozna ustali¢ sprawcy dyrektor
powiadamia funkcjonariuszy ds. nieletnich, ktérzy po dokonaniu rozpoznania
prowadzg sprawe na terenie komendy.

4. Uzyskane informacje osoba interweniujgca przekazuje wychowawcy.

5. Wychowawca zawiadamia rodzicéw ucznia zarowno poszkodowanego jak i
sprawcy.

6. Wychowawca w obecnosci pedagoga przeprowadza spotkanie z rodzicami
sprawcow majgce na celu wyciggniecie konsekwencji materialnych lub
odpracowanie szkody.

7. W przypadku braku wspétpracy z rodzicami dyrektor i pedagog wysytajg
pismo do Il Wydziatu Rodziny i Nieletnich we Wrzes$ni z prosbg o interwencije.

8. Konsekwencjg jest ponadto obnizenie oceny z zachowania.

9. Wychowawca sporzgdza notatke stuzbowg ze zdarzenia.

9. Posiadanie przez ucznia przedmiotéw niedozwolonych (stanowiacych

zagrozenie dla zdrowia lub zycia) na terenie szkotly.

1. Nauczyciel naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli
uczen odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac,
ze ma taki obowigzek, w przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi
konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego; - w przypadku, gdy uzycie
zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia
nauczyciel, zachowujgc zasady bezpieczenstwa, natychmiast powiadamia

dyrektora szkoty, ktéry zawiadamia policje).
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2. W sytuaciji niebezpiecznej nauczyciel, zachowujgc zasady bezpieczenstwa,
powiadamia wychowawce, pedagoga, dyrektora.

3. Wychowawca wzywa rodzicow (prawnych opiekunow), a takze kuratora
sgdowego, (jezeli uczen jest pod jego opiekg).

4. Konsekwencjg jest obnizenie oceny z zachowania.

10.Uzywanie telefonéw komoérkowych i innych urzadzen multimedialnych

zaklocajacych przebieq lekcji.

1. Gdy uczen uzywa telefonu komérkowego lub urzgdzenia multimedialnego
w sytuacjach niedozwolonych albo korzysta z nich w niewtasciwy sposob,
nauczyciel dyscyplinuje ucznia i prosi o oddanie urzgdzenia.

2. Odebrany uczniowi telefon komérkowy lub inne urzgdzenie multimedialne
zostaje ztozone w sekretariacie szkoty.

3. Gdy uczen odmawia oddania urzgdzenia i nadal utrudnia prowadzenie lekciji
nauczyciel, zachowujgc zasady bezpieczenstwa, powiadamia dyrektora
szkoty.

4. Dyrektor odbiera od ucznia telefon komérkowy (wraz z kartg SIM) lub inne
urzgdzenie multimedialne (wraz z nosnikiem pamieci), informuje o zasadach
jego zwrotu i podejmuje dalsze decyzje.

5. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw (prawnych opiekunow),
wzywajgc ich po odbior urzgdzenia do szkoty.

6. Zwrotu telefonu komorkowego lub innego urzgdzenia multimedialnego moze
dokonac tylko pracownik szkoty znajdujgcy sie aktualnie na terenie
sekretariatu.

7. Dyrektor szkoty moze za zgodg rodzicow (opiekundéw prawnych) i w ich
obecnosci przejrze¢ karte pamieci telefonu i karty SIM oraz innych urzgdzen
multimedialnych.

8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach ( podejrzenie cyberprzemocy)
dyrektor moze wezwac policje i przekazac jej urzgdzenie w celu
zabezpieczenia jako materiat dowodowy. O sytuacji takiej wychowawca

niezwtocznie powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych).
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11.Podejrzenie, ze uczen znajduje sie pod wplywem alkoholu lub innych

srodkow odurzajacych.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1991 r. Nr 67,
poz. 329 z pbzniejszymi zmianami).

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
(Dz. U. 21982 r. Nr 35, poz. 228 z pdzniejszymi zmianami - tekst jednolity Dz.
z 2002 r. Nr 11, poz. 109 oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustaws).

3. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi (dz. U. Nr 35, poz. 230 z pdzniejszymi
zmianami).

4. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z
2003 r. Nr 24, poz. 198).

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003
r. w sprawie szczegolnych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej

wsrod dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. Nr 26, poz. 226)

Procedura postepowania

1. Nauczyciel bgdz pracownik szkoty powiadamia o swoich przypuszczeniach
wychowawce klasy (a w przypadku jego nieobecnosci pedagoga bgdz
dyrektora szkoty).

2. Osoba interweniujgca odizolowuje ucznia od reszty klasy. Ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego, ale pod opiekg innego
nauczyciela, jesli sam nie moze przejgc opieki nad nim.

3. Sam badz za posrednictwem innego nauczyciela kieruje ucznia do pielegniarki
szkolnej w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, w razie
konieczno$ci pielegniarka wzywa pogotowie.

4. Wychowawca badz pielegniarka zawiadamia o tym fakcie rodzicéw ucznia
(prawnych opiekundw), ktérych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania
ucznia ze szkoty.

5. Gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmawiajg odebrania dziecka, o pozostaniu

ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
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przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje dyrektor, po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia w porozumieniu z pielegniarkg
badz lekarzem.

6. Dyrektor szkoty zawiadamia Komisariat Policji, gdy rodzice (prawni
opiekunowie) ucznia bedgcego pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw
odurzajgcych - odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz
swoim zachowaniem zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci bgdz odurzenia policja ma
mozliwos¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, albo do policyjnych
pomieszczen dla osob zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie rodzicéw
(prawnych opiekunéw) oraz Sad Rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

8. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
stanowi wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. W zwigzku z tym
dyrektor szkoty jest zobowigzany natychmiast powiadomi¢ o tym fakcie policje.

9. W pdzniejszym terminie wychowawca przeprowadza rozmowy z rodzicami
w obecnosci ucznia i pedagoga szkolnego, podczas ktérej zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego zachowania i proponuje - podjecie

ewentualnych dziatan terapeutycznych.

12.Znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajacej wygladem

narkotyk.

1. Osoba interweniujgca, zachowujgc srodki ostroznosci, zabezpiecza
substancje przed dostepem do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej
zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2. Powiadamia o zaistniatym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Pedagog badz dyrektor probuje ustali¢c do kogo znaleziona substancja
nalezata.

4. Dyrektor szkoly jest zobowigzany wezwacé policje.

5. Po przyjezdzie policji dyrektor przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczong

substancje oraz informacje dotyczgce szczegotdw zdarzenia.
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6. Z zaistniatego zdarzenia osoba interweniujgca bgdz pedagog sporzgdza

notatke stuzbowa.

13.Podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajace

narkotyk.

1. Osoba interweniujgca, ktéra posiada podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajgce wyglgdem narkotyk, zachowujgc zasady
bezpieczenstwa wzywa wychowawce, pedagoga i dyrekcje.

2. Wychowawca i pedagog odizolowujg ucznia od reszty klasy. Wychowawca
w obecnosci innej osoby (innego nauczyciela, pedagoga, dyrekcji) ma prawo
zazgdac, aby uczen przekazat mu podejrzang substancje, pokazat zawartosc
torby itp. Pracownikowi szkoty nie wolno (nie ma prawa!) samodzielnie
przeszukac¢ odziezy ani torby ucznia - jest to czynnosc zastrzezona dla policiji.

3. Wychowawca informuje o zaistniatym fakcie rodzicéw/prawnych opiekunéw
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu
przebywania ucznia.

4. W przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawartosci teczki
i odziezy, dyrektor wzywa policje, ktora przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza
substancje.

5. W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substanciji,
szkofa przekazuje jg niezwtocznie policiji.

6. Z przebiegu sytuacji wychowawca bgdz osoba interweniujgca bgdz pedagog

sporzgdza notatke stuzbows.

14.Stwierdzenie palenia tytoniu przez ucznia.

1. Osoba bedgca swiadkiem zdarzenia zgtasza fakt wychowawcy klasy.
2. Wychowawca przeprowadza z przytapanym uczniem rozmowe dyscyplinujgcg

i profilaktyczng - podczas, ktorej powiadomiony on zostaje o konsekwencjach
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zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepetnoletnie oraz o
mozliwosciach i miejscach zaprzestania palenia.

. Wychowawca powiadamia o zaistniatym fakcie rodzicow. Uczen przygotowuje
gazetke szkolng badz artykut na temat szkodliwosci palenia oraz moze by¢

zobowigzany do wykonania innej pracy spotecznej na rzecz srodowiska.

15.Przemoc domowa.

Podstawa prawna :

o ART. 109 K.R.O. - OGRANICZENIE WLADZY RODZICIELSKIEJ
o ART. 120 K.R.O. - ZAWIESZENIE WtLADZY RODZICIELSKIEJ .
o ART. 111 K.R.O. - POZBAWIENIE WELADZY RODZICIELSKIEJ

. Nauczyciel podejrzewajacy, ze dziecko jest ofiarg przemocy powinien,
zachowujgc zasady bezpieczenstwa i dyskrecji:
o a) Powiadomi¢ pielegniarke szkolng, gdy dziecko ma obrazenia
zewnetrzne,
o b) Powiadomi¢ wychowawce i pedagoga szkolnego lub dyrektora
szkoty.
. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem i jego
rodzicami/prawnymi opiekunami w celu wyjasnienia sytuac;ji.
. W przypadku powtarzajgcych sie sygnatow moggcych swiadczy¢ o przemocy,
dyrektor i pedagog wysytajg pismo do Il Wydziatu Sgdu Rodziny i Nieletnich
we Wrzesni z prosbg o interwencje.
. Nauczyciel podejrzewajacy, ze dziecko jest ofiarg przemocy, musi by¢

ostrozny w swych ocenach, kierowa¢ sie zdrowym rozsgdkiem, rozwagq i

dyskrecija.

Sygnaly swiadczace, wskazujace, Zze dziecko moze byé ofiarg przemocy:

1. Powtarzajgce sie obrazenia, slady po uderzeniach, siniaki, poparzenia, pregi

na ciele, zadrapania,

2. Zaniedbany wyglad,
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Nadmiernie agresywne zachowania,
Wycofanie, biernos¢, nieSmiatosc¢,
Wstyd przed zdjeciem ubrania,
Ktopoty w nauce,

Ktopoty z apetytem i snem,

Ssanie kciuka,

© © N o g &~ w

Obgryzanie paznokci,
10.Moczenie,

11.Ptaczliwosg,

12.Nadmierna zalezno$¢ od dorostych,
13. Strach przed dorostymi,

14. Trudnosci w utrzymaniu przyjazni,
15.1zolacja,

16.Zanizona samoocena,

17.Problemy emocjonalne.

16.Uczennica w ciagzy.

1. Wobec uczennicy w cigzy zespot w sktadzie: dyrektor szkoty, wychowawca
klasowy, nauczyciele przedmiotowi w porozumieniu z rodzicami przygotowujg
program pomocy niezbednej do uzyskania sukcesu edukacyjnego.

2. Uczennica moze korzystaé z nastepujgcych form pomocy:

o a) dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci
psychofizycznych i sytuacji pozaszkolnej uczennicy;

o b) indywidualnych konsultacji przedmiotowych;

o c¢) indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci;

o d) dodatkowych egzaminow klasyfikacyjnych bgdz poprawkowych w
terminie dogodnym dla uczennicy /nie pdzniej niz do 6 miesiecy od
pierwszego ustalonego terminu.

3. Pedagog szkolny przygotowuje plan wsparcia psychologicznego uczennicy do
wspolnej realizacji z jej rodzicami i nauczycielami przedmiotowymi.

4. W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego

uczennicy ( m.in. wspotpraca z OPS we Wrzeéni ).
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17.Epizod psychotyczny ucznia.

1. Jezeli epizod psychotyczny ma miejsce na terenie szkoty, osoba
interweniujgca powinna zachowywac sie spokojnie i tagodnie.

2. W miare mozliwosci powinna takze zapewni¢ uczniowi opieke - zaprowadzi¢
go w spokojne miejsce i nie pozostawia¢ samego.

3. Zachowujgc zasady bezpieczenstwa osoba interweniujgca powinna jak
najszybciej wezwa¢ wychowawce (a w przypadku nieobecnosci pedagoga i
dyrektora).

4. Jesli uczen sie okaleczyt, nalezy wezwac pielegniarke szkolng w celu
udzielenia pierwszej pomocy.

5. Osoby uczestniczace powinny starac sie zachowac dyskrecje i w miare
mozliwosci nie rozpowszechnia¢ w szkole informacji o zdarzeniu.

6. W sytuacji szczegodlnej jedna z osob interweniujgcych powinna zawiadomic
pogotowie ratunkowe.

7. Wychowawca powinien zawiadomi¢ o zajsciu rodzicéw/prawnych opiekundéw

ucznia.

Gdy podopieczny wraca do szkotly po leczeniu szpitalnym wychowawca:

o kontaktuje sie z rodzicem ucznia w celu okreslenia najlepszego
postepowania wobec niego,

o przygotowuje klase do tego faktu (chyba, ze uczen badz jego rodzice
nie zyczg sobie, aby koledzy wiedzieli o jego chorobie),

o informuje nauczycieli przedmiotowych o skutkach ubocznych choroby i
leczenia, ktére nalezy wzig¢ pod uwage przy okresleniu wymagan

wobec podopiecznego.

Jesli podczas epizodu psychotycznego uczen kogos zranit lub zniszczyt

mienie, nalezy:

o udzieli¢ pomocy poszkodowanym (takze lekarskiej) oraz zawiadomi¢
rodzicow poszkodowanych,
o zabezpieczyC mienie.
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18.Zamach samobodjczy ucznia.

1. W przypadku zamierzonej lub przeprowadzonej proby samobojczej osoba
interweniujgca powinna zachowujac zasady bezpieczenstwa wezwac
pielegniarke szkolng oraz wychowawce (a w razie nieobecnosci pedagoga
badz dyrektora )

2. Nastepnie nalezy zaprowadzi¢ ucznia w bezpieczne/spokojne miejsce gdzie w
razie potrzeby pielegniarka bedzie mogta udzieli¢ mu pierwszej pomocy.

3. Istotne jest by uczen nie pozostawat sam. Nalezy rowniez usungc¢ z jego
otoczenia wszystko co moze mu utatwic realizacje zamiaru samobdjczego,

4. W razie koniecznos$ci wychowawca bgdz pielegniarka (bgdz inna osoba z
personelu biorgca udziat w zdarzeniu ) powinien wezwa¢ pomoc (pogotowie
ratunkowe, policje, inne konieczne stuzby).

5. Wychowawca zawiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia.

6. Osoby biorgce udziat w zdarzeniu powinny starac sie zachowac dyskrecje i w
miare mozliwosci nie rozpowszechnia¢ w szkole informacji na temat zajscia.

7. Po powrocie ze szpitala pedagog przeprowadza spotkanie z uczniem i jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi w celu zmotywowania do skorzystania z
dalszej specjalistycznej pomocy psychologicznej i wskazania miejsc gdzie

mozna takg pomoc uzyskac.

Jak sie zachowaé w kontakcie z osoba zagrozona samobodjstwem?

o Pozbaw osobe zagrozong dostepu do wybranych przez nig srodkow
samozniszczenia

o Okazuj pozytywng postawe zwracajgcg mysli zagrozonego na
najbardziej pozytywne mozliwosci

o Zachowuj spokojny i peten zyczliwosci ton gtosu

o Zadawaj pytania bez natarczywosci
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o Staraj sie ostabi¢ poczucie zagubienia i bezradnosci u zagrozonego

o Postaraj sie zrozumie¢ sytuacje osoby zagrozone;j

o Nie okazuj zgorszenia i oburzenia, nie spieraj sie, niezaleznie od tego
czego sie dowiesz.

o Nie oceniaj i nie obwiniaj, nie méw o tym jakim wstrzgsem bytoby jej
samobojstwo dla rodziny i przyjaciot - byé moze o to wtasnie chodzi.

o W przypadku, kiedy otrzymujemy informacje o samobdjczych

mysSlach niezwfocznie powiadamiamy o tym fakcie rodzicéw!

19.Dziecko, ktore zgtasza zlie samopoczucie.

1. W sytuacji gdy uczen, zgtasza zte samopoczucie nauczyciel, zachowujgc

zasady bezpieczenstwa, kieruje ucznia do pielegniarki szkolne;j.

Do zadania pielegniarki szkolnej nalezy:

o Wywiad z uczniem,

o Wstepne badanie,

o Wstepna diagnoza,

o Powiadomienie rodzicow,

o W nagtych przypadkach wezwanie pogotowia.

2. W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej nauczyciel, zachowujgc
zasady bezpieczenstwa powiadamia wychowawce (a w razie nieobecnosci
pedagoga bgdz dyrektora), a on rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

3. Podczas oczekiwania na przybycie rodzicow/prawnych opiekunow, szkota
organizuje opieke nauczyciela, pedagoga bgdz pracownika obstugi nad

uczniem w gabinecie lekarskim.
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4. W nagtych przypadkach dyrektor lub jego zastepca podejmuje decyzje o
wezwaniu pogotowia.

5. Jedynie rodzic/opiekun prawny bgdz bliski cztonek rodziny moze odebraé
chorego ucznia ze szkoty.

6. Jezeli rodzic/opiekun prawny nie odbierze dziecka ze szkoty, dyrektor

zapewnia opieke i bezpieczny powrét do domu.

20.0soba obca na terenie szkoty.

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem bgdz pracownikiem szkoty jest osobg
obca.

2. Kazdy pracownik szkoty ma prawo zgdac od takiej osoby informacji o celu
pobytu.

3. W przypadku, gdy osoba obca kieruje sie do nauczyciela przedmiotowego,
nalezy skierowac jg w poblize pokoju nauczycielskiego i poinformowac o
godzinie rozpoczecia najblizszej przerwy srodlekcyjne;j.

4. W innych wypadkach nalezy kierowa¢ do dyrektora szkoty lub sekretariatu.
5. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie
agresywnie bgdz stwarza zagrozenie dla osob przebywajgcych w szkole,
nalezy podjgc prébe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy odmowie wyjscia

nalezy wezwaé¢ pomoc. O sytuacji niezwtocznie powinna zosta¢

poinformowana dyrekcja szkoty.
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